Estado do Rio Grande do Sul . R
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JERONIMO

DECRETO N° 4522 DE 23 DE JANEIRO DE 2014

INSTITUI NORMAS PARA A
MODALIDADE DE LICITAGAO
DENOMINADA PREGAO, PARA
AQUISICAO DE BENS E SERVIGOS
COMUNS, NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE SAO JERONIMO/RS.

Art.1° Ficam estabelecidas as normas e procedimentos relativos a
licitacdo na modalidade pregéo, no ambito do Municipio de S&o Jerénimo,
destinados a aquisicdo de bens e servigos comuns aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por
meio de especificagdes usuais praticados no mercado.

Art.2° Pregdo é a modalidade de licitaggdo em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou servicos comuns € feita em sesséo publica, por meio
de propostas de pregos escritas e lances verbais.

Art.3° Os contratos celebrados pelo Municipio de Sao Jerdnimo, para a
aquisicao de bens e servigos comuns, serao precedidos, sempre que possivel,
de acordo com a analise prévia feita pelo setor responsavel pelas contratagoes,
de licitagao publica na modalidade pregéo que se destina a garantir, por meio
de disputa justa entre os interessados, a compra mais econémica, segura e
eficiente.

Art.4° A licitagdo na modalidade pregéo € juridicamente condicionado
aos principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da mora(\adem‘a
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vmculagéo ao

instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos principios
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correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo prego, seletividade e comparacao objetiva das propostas.
Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde
que ndo comprometam o interessa da administragdo, a finalidade e a
seguranga da contratagao.
Art.5° A licitagdo na modalidade pregdo nao se aplica as contratacdes
de obras e servicos de engenharia, bem como as locagdes imobiliarias e
alienagdes em geral, que serdo regidas pela Lei n. 8.666, de 21 de junho de
1993 e, subsidiariamente, pela legislagao das locagdes.
Art. 6° Ao Prefeito ou ao Secretario Municipal designado, cabe:
I. Determinar a abertura de licitagao;
[I.  Designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;
[ll.  Decidir os recursos contra atos do pregoeiro;
IV. Homologar o resultado da licitagdo e promover a celebragdo do
contrato.
Art. 7° A fase preparatéria do pregao observara as seguinte regras:

I. A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara,
vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a competicao ou a realizagao
do fornecimento, devendo estar refletida no Termo de Referéncia.

Il. A autoridade competente ou servidor designado devera:

a) Definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de
forma clara, concisa e objetiva, de acordo com termo de referéncia
elaborado pelo requisitante, e conjunto com a area de compras,
obedecido as especificagdes praticadas no mercado;

b) Justificar a necessidade da aquisigdo; &

c) Estabelecer os critérios de aceitagao das propostas, as ,‘eﬁbéncias
de habilitagdo, as sanc¢des administrativas apliééveis por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixacao
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dos prazos e das demais condigdes essenciais para o
fornecimento;

Designar, dentre os servidores do 6rgao ou da entidade promotora
da licitagdo, o pregoeiro responsavel pelos trabalhos do pregao e a
sua equipe de apoio;

O termo de referéncia € o documento que devera contar elementos
capazes de propiciar a avaliagao do custo pelo Municipio, diante de
orgamento detalhado, considerando os pregos praticados no
mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o
prazo de execugao do contrato;

Constardo dos autos a motivagdo de cada um dos atos
especificados no inciso anterior e os indispensaveis elementos
técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o
orgamento estimado e o cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso, elaborados pelo Municipio e;

Para julgamento, sera adotado o critério de menor preco,
observados o0s prazos maximos para fornecimento, as
especificagdes técnicas e os parametros minimos de desempenho

e de qualidade e as demais condi¢gdes definidas no edital.

Art. 8° As atribuigées do pregoeiro incluem:

VI.

O credenciamento dos interessados; .
O recebimento dos envelopes das propostas de pregos e da
documentacgéo de habilitagao;

A abertura dos envelopes das propostas de pregcos, o seu exame e
a classificacado dos proponentes;

A conclusado dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta ou do lance de menor prego;
A elaboragao de ata;

A conducéo dos trabalhos da equipe de apoio;

4
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O recebimento, o exame e a decisdo acerca dos recursos
interpostos, bem como o encaminhamento a autoridade superior,
em atendimento ao principio do duplo grau de jurisdigéo;

O encaminhamento do processo devidamente instruido a
autoridade superior, visando a homologagédo, adjudicagdo e a

contratacao.

Art. 9° A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocacgdo dos

interessados e observara as seguintes regras:

A convocacao dos interessados sera efetuada por meio de

publicagao de aviso em fungéo dos seguintes limites:

a) Para bens e servigos até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)

1. Jornal de circulagao regional;

2. Quadro de avisos da Prefeitura;

3. Pagina do Municipio (internet)

b) Para bens e servigos superiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais)

1. Jornal de circulagao regional;

2. Quadro de avisos da Prefeitura

3. Pagina do Municipio (internet)

4. Jornal de grande circulagao do Estado

Do edital e do aviso constarao definigdo precisa, suficiente e clara

do objeto, bem como a indicagéo dos locais, dias e horarios em

que podera ser lida ou obtida a integra do edital, e o local onde

sera realizada a sessao publica do pregao;

O edital fixara prazo nao inferior a 08 ( oito) dias uteis para os

interessados prepararem suas propostas, contados da ultima

publicagédo do aviso ou da efetiva disponibilizagdo do edital e seus

anexos, prevalecendo a que ocorrer mais tarde; N

No dia, hora e local designados no Edital, sera realizada sessao

publica para recebimento das propostas e da document!a"géo” de

Fone/Fax.: (51) 3651-1744 "‘ / )
E-mail: infraestrutura@saojeronimo.rs.gov.br i

CNPJ 88.117.700/0001-01 - Rua Cel. Soares de Carvalho, 558 - Sdo Jeronn@ RS

7\



Estado do Rio Grande do Sul . R
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JERONIMO

habilitagdo, devendo o interessado ou seu representante legal
proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o
caso, possuir os necessarios poderes para formulagdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame;

V. Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais
entregardo ao pregoeiro, envelopes separados, a proposta de
precos e a documentacgao de habilitagao;

VI. O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as
propostas de precos e classificara o autor da proposta de menor
preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% ( dez por cento),
relativamente a de menor prego;

VIl.  Quando nao forem verificadas, no minimo, trés (03) propostas
escritas de pregcos nas condi¢gbes definidas no inciso anterior, o
pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de trés (03), para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas
escritas;

VIII. Em seguida, sera dado inici8o a etapa de apresentacdo de lances
verbais pelos proponentes, que deverédo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

IX. O pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados,
de forma sequencial, a partir do autor da proposta classificada em
segundo lugar, a apresentar lances verbais, até a proclamacéao do
vencedor, devendo o edital fixar, atendendo ao principio da
razoabilidade e em atengdo a celeridade do processe, o valor
nominal minimo para cada lance em relagao a proposta que lidera

a competicao;
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X. O desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo pregoeiro, implicara a exclusao do licitante da etapa de lances
verbais e na manutencdo do ultimo prego apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenagao das propostas;

XI.  Caso nao sejam ofertados lances verbais, sera verifica a
conformidade entre a proposta escrita de menor pregco e o valor
estimado para a contratacao;

Xll. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
propostas, o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira
classificada, quanto ao objeto e o valor, decidindo motivadamente
a respeito.

XIll. Sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o
envelope contendo a documentacdo do licitante que a tiver
formulado, para confirmagdo das suas condigbes de habilitagao,
assegurado ao ja cadastrado o direito de apresentar a
documentacgéao atualizada e regularizada na propria sessao;

XIV. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o
licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do
certame,

XV. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinard a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo ao
exame dos requisitos de habilitagdo do proponente, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdao de uma
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XVI. Nas situagbes previstas nos incisos XlI, XIl e XV, o pregoeiro
podera negociar diretamente com o proponente para que"'géja

obtido preco melhor;

Fone/Fax.: (51) 3651-1744 Fa
E-mail: infraestrutura@saojeronimo.rs.gov.br / \ !
CNPJ 88.117.700/0001-01 - Rua Cel. Soares de Carvalho, 558 - Sé/{l onimo - RS



Estado do Rio Grande do Sul . )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JERONIMO

XVIl. A manifestacdo da intencao de interpof recurso sera feita no final
da sessdo, com registro em ata da sintese do motivo, devendo
juntar as razdes do recurso no prazo de trés (03) dias;

XVIII. O recurso contra decisdo do pregoeiro tera efeito suspensivo;

XIX. O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XX. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara o julgamento
da licitacao e adjudicara o seu objeto ao vencedor, com vistas a
contratacgao; '

XXI. Como condi¢bes para celebragao do contrato, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condi¢gdes de habilitagao;

XXIl.  Quando o proponente vencedor ndo apresentar situagéo regular no
ato da assinatura do contrato, sera convocado outro licitante,
observada a ordem de classificacao, para celebrar o contrato, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes
cabiveis, observado o disposto nos incisos XV e XVI deste artigo;

XXIIl. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se

outro nao estiver fixado no edital.

Art. 10. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento
das propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias
ou impugnar o ato convocatério do pregéo.

§ 1° Se, em exame preliminar, a autoridade entender necessario, podera

dar efeito suspensivo a impugnagéao apresentada tempestivamente.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, acolhida a peticdo contra o ato

convocatorio e saneada a irregularidade do edital, sera designa/ga nova

data para a realizagédo do certame, observando-se a forma e /os prazos

preconizados nos incisos | e Ill do art. 9° deste Decreto. N

Y 4
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Art. 11. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a
documentacao prevista na legislagdo geral para a licitagao, relativa:

|. A habilitagéo juridica;

Il. A qualificagdo técnica;

ll. A qualificagdo econémico-financeira;

IV. A regularidade fiscal

V. Ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
constituicdo Federal e na Lei n. 9.854, de 27 de outubro de 1999.

Paragrafo Unico. A documentagao exigida para atender ao disposto nos incisos
[, Il e IV deste artigo podera ser substituida pelo certificado de registro
cadastral emitido pelo Municipio de Séo Jerénimo, desde que esteja atualizado
na data aprazada para apresentacao das propostas.

Art. 12. As hipbteses previstas no art. 7° da Lei n. 10.520 de 17 de julho
de 2002, deverdo ser transpostas par ao edital, cominando-se a eventual
infracdo com adverténcia, multa administrativa, suspenséo do direito de licitar e
contratar com a administracdo e declaragdo de inidoneidade, sendo fixadas
pelo instrumento convocatério de forma proporcional a gravidade do ato
praticado.

Art. 13. Os atos essenciais do pregao, inclusive os realizados por meios
eletrdnicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada
qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, os seguintes:

I.  Justificativa da contratago;

II.  Termo de referéncia, contendo descricdo detalhada do objeto,
orcamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso;

[Il.  Planilhas de custos;

IV. Garantia de reserva orgamentaria, com a indicacao das fré;pectivas

rubricas; ya

V. Autorizagdo de abertura da licitagao;

VI. Designagéo do pregoeiro e equipe de apoio;
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Parecer juridico;

Edital e respectivos anexos, quando for o caso;

Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme
0 caso;

Originais das propostas escritas, da documentagéo de habilitacéo;
Ata da sessao do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e
verbais apresentadas, na ordem de classificagdo, da analise da
documentagéao exigida para habilitacao e dos recursos interpostos;
Comprovantes da publicagdo de aviso do edital, do resultado da
licitacdo, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a

publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 14. Os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pelo érgéao

juridico do Municipio.

Art. 15. O pregao eletrénico, assim considerado aquele que se realiza

com recursos da tecnologia da tecnologia da informatica, sem sessao publica

por meio de comunicagado pela internet, subordina-se as regras gerais do

pregao e as seguintes:

O pregao sera conduzido pelo 6rgao licitador e processar-se-a em
provedor préprio ou especialmente contratado para esse fim. Em
qualquer das hipéteses, o sistema devera ser dotado de recursos
de criptografia e de autenticagdo que assegurem condi¢des
adequadas de segurang¢a em todas as etapas do certame;

Cabera a autoridade competente do 6rgao promotor do pregao
eletrénico indicar o provedor do sistema eletrénico e providenciar o
credenciamento de agentes publicos e particulares necessarios ao

desenvolvimento da licitagcao; o~

Serdo previamente credenciados perante o provedor do sistema
eletrénico, pela atribuicdo de chave de identificacao e de,.s";\ka
pessoal intransferivel, para acesso ao sistema eletronico; a
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autoridade competente do érgdo promotor da licitagédo, o pregoeiro,
os membros da equipe de apoio, os operadores do sistema e os
licitantes que participardo do pregao eletrénico;

IV. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em
qualquer pregéo eletronico, salvo quando cancelada por solicitagao
do credenciado ou em virtude de seu impedimento para licitar e
contratar com a Administragao Publica;

V. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante ou seu representante legal e a
presungdo de sua capacidade técnica para realizagédo das
transacdes inerentes ao pregao eletrénico;

VI. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances;

VIl. O uso da senha de acesso pelo licitante &€ de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
6rgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

VIIl. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de
acesso;

IX. Incumbira, ainda, ao licitante acompanhar as operagdes no sistema
eletrdnico durante a sesséo publica do pregao, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda de negbcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao. 75

Art.16 O processamento do pregdo eletrénico tera como referéncia de

tempo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia-DF e, dessa ,formé, seréo
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registradas no sistema eletrdnico e na documentagao relativa ao certame e

observar-se-a , notadamente, o seguinte:

VI.

VIL.

VIILI.

Os licitantes ou seus representantes legais deverdao estar
previamente credenciados junto ao 6rgdo provedor, no prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis antes da data de realizagdo do
pregao;

A participagdo no pregao dar-se-a por meio do emprego da senha
privativa do licitante e subsequente encaminhamento de proposta
de preco em data e horario previstos no edital, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico;

No caso de contratacdo de servigos comuns, as planilhas de
quantitativos e custos unitarios previstas no edital deverao ser
encaminhadas em formulario eletrénico especifico, juntamente com
a proposta de pregos;

A partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessao publica do
pregao eletrénico, com a divulgacdo das propostas de precgo
recebidas e em perfeita consonancia com as especificagdes e
condicdes de fornecimento detalhada pelo edital;

Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderao encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo o
licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor;

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o
horario fixado e as regras de aceitacdao dos mesmos;

S6 serao aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo
lance que tenha sido anteriormente registrado no sistema;

Nio serdo aceito dois ou mais lances de mesmo valor
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em priméiro

lugar;
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IX. Durante o transcurso da sessdc publica, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do mesmo lance registrado
que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a
identificagéo do detentor do lance;

X. A etapa de lances da sessao publica, prevista em edital, sera
encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances,
emitido pelo sistema eletrdnico aos licitantes, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 ( trinta ) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo
o qual sera automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances;

Xl.  Alternativamente ao disposto no inciso anterior, podera ser previsto
em edital o encerramento da sessdo publica por decisdo do
pregoeiro, mediante encaminhamento de aviso de fechamento
iminente dos lances e subsequente transcurso do prazo de trinta
minutos, findo o qual sera encerrada a recepgéao de lances;

Xll.  No caso da adogéao do rito previsto no inciso anterior, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor
valor, para que seja obtido prego melhor, bem como decidir sobre
sua aceitagao;

XIll. O pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apés o
encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for
0 caso, apos negociagao e decisao pelo pregoeiro acerca da
aceitagao do lance de menor valor;

XIV. No caso de contratacdo de servigos comuns, ao final da sesséo, o
licitante vencedor devera encaminhar a planilha de custos referida
no inciso lll, com os respectivos valores readequados ao va/lp\r total
representado pelo lance vencedor; /| e

XV. Como requisito para a celebragao do contrato, o vencedor devera
apresentar o documento original ou copia autenticada,
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XVI.  Encerrada a etapa de lances da sessao publica, o licitante detentor
da melhor oferta devera comprovar, de imediato, a situagdo de
regularidade na forma dos arts. 27 (inciso V); 28 a 31 da Lei n.
8.666, de 21 de junho de 1993, e podendo esta comprovacgéo se
dar mediante encaminhamento da documentagédo via fax, com
posterior encaminhamento do original ou copia autenticada,
observados os prazos fixados no edital.

Art. 17. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do pregao, o sistema eletrébnico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢éo dos lances, retomando o pregoeiro, quando possivel,
sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo Unico. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apoés
comunicagao expressa aos participantes.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica@é,o,/p@vogando-se
o Decreto n. 3903 de 01 de fevereiro de 2006. ’

\ /4‘./

!‘ 4 -
Marcelo Luiz Schreinert,
Prefeitf) Municipal.
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